
APAE PORTO SEGURO - BA 
Fundada em 21 de Agosto de 1998-CNPJ 03.052.507/0001-87 

Certificação de Utilidade Pública Municipal nº 391/2001 
Certificação de Utilidade Pública Estadual nº 22.956/2018 

Filiada à Federação Nacional das APAEs nº 2027/2006 
Registro no Conselho Municipal de Assistência Social: 35/2017 

Parceria Municipal, conforme Lei Federal nº 13.019/2014 e Lei Municipal Lei nº 8362/2017 

 

 

 

 
 

PLANO DE TRABALHO 
 

 

 

 

 

 

Atendimento de Pessoas com Deficiência Intelectual e/ou Múltiplas, e Transtorno 

do Espectro Autista-TEA residentes no Município de Porto Seguro-BA. 

 

 

 

 
PRAZO DE EXECUÇÃO- 01/01/2024 à 31/12/2024 

 

 

 

 
 

PORTO SEGURO-BA 

ANO 2024 



APAE PORTO SEGURO - BA 
Fundada em 21 de Agosto de 1998-CNPJ 03.052.507/0001-87 

Certificação de Utilidade Pública Municipal nº 391/2001 
Certificação de Utilidade Pública Estadual nº 22.956/2018 

Filiada à Federação Nacional das APAEs nº 2027/2006 
Registro no Conselho Municipal de Assistência Social: 35/2017 

Parceria Municipal, conforme Lei Federal nº 13.019/2014 e Lei Municipal Lei nº 8362/2017 

 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DA INSTITUIÇÃO 

Razão Social: Associação de Pais e Amigos dos Excepcionais – APAE CNPJ: 03.052.507/0001-87 

 

Endereço: Rua Oscar Oliveira, nº 59 Bairro: Centro 

 

Telefones: (73) 99904-7648 

 

Cidade: Porto Seguro 

 

Estado: Bahia 

 

CEP: 45.810-000 
 
E-mail: apaeportoseguro@gmail.com/ 

portoseguro@apaeba.org.br 

Inscrição no CMAS: Nº. 35/2017 Registro no COMDICA: Nº. 01/2019 

Registro Utilidade Pública Municipal: Nº. 391/2001 Registro Utilidade Pública Estadual: Nº 22.956/2018 

Inscrição no CNEAS: Nº. 292.303 Registro no CEBAS: N.º 56666/2021 D.O 25/02/2021. 

Acordo de Cooperação Prefeitura Municipal de Porto 

Seguro: Nº 001/2021 conforme Lei Federal de Nº. 

13.019/2014 e Lei Municipal de Lei Nº. 8362/2017. 

Home Page: www.apaeportoseguro.org.br 

 

2. COMPOSIÇÃO DA ATUAL DIRETORIA ESTATUTÁRIA 

Presidente: Iolanda Meira Pires 

Vice-Presidente: Dayse Valéria Santos Marques 

1º e 2º Diretores Secretários: Silvana Profeta e Ediele Menezes de Jesus 

1º e 2º Diretores Financeiros: Marluci Ferreira Santos e Débora Santos Almeida 

Diretor de Patrimônio: Osdelio Aristeu de Oliveira Santos 

Diretor Social: Ivanete Marques Torres Cancela 

Diretor Jurídico: Leandro Barbosa da Silva 

Membros do Conselho 

Administrativo: 

Marlene de Almeida Soares / Marinalva Cestari 

Arpini/ Clarice Inês Hochscgeudt/ Tácila Maria de 

Jesus/ Adriana de Matos Bonfim/ Maria D’Ajuda 

Vitor dos Santos 

Conselho Fiscal Titular: Rair Costa da Silva / Miriam Rocha da Cruz/ 

Conceição do Monte Serrat Cerqueira Ribeiro Santos 

Conselho Fiscal Suplente: Thaiane Santos Brito/ Patrícia Rodrigues Matias/ 
Vanessa Bonfim Santana 

Vigência do mandato da Diretoria atual: 2023 a 2025 

mailto:apaeportoseguro@gmail.com
mailto:portoseguro@apaeba.org.br
http://www.apaeportoseguro.org.br/
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2.1 IDENTIFICAÇÃO DOS RESPONSÁVEIS PELA INSTITUIÇÃO 

 

Presidente: Iolanda Meira Pires RG:04.245.092-61 SSP/BA CPF: 524.376.475-20 

Diretora Institucional: Carmen Gilce Nunes RG:02.471.851-32 SSP/BA CPF: 277.322.075-72 

Coordenadora dos Serviços/Unidade 

Assistência Social: 

Suelen Lacerda Pinho – Assistente Social /CRESS 05499/BA 

RG: 23.362.433-34 CPF: 060.027.856-55 

Responsável pelo relatório: Suelen Lacerda Pinho 

 

3. HISTÓRICO 

A Associação de Pais e Amigos dos Excepcionais - APAE de Porto Seguro foi fundada em 21 de agosto de 1998 

após uma reunião realizada nesta mesma data por uma associação de pessoas interessadas na abertura da instituição, 

materializando-se através de Estatuto, aprovado em Assembleia Geral, na data de 21 de agosto de 1998. A partir 

disso, teve seus atos, registrados na forma da lei, sob Extrato de Estatuto, no Registro Civil de Pessoas Jurídicas da 

Comarca de Porto Seguro, bem como, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o nº 03.052.507/0001-87, a partir de 

16 de março de 1999. Funcionou durante 10 anos como escola especial no bairro Parque Ecológico, vindo a fechar 

em meados de 2008 devido à falta de pessoas para compor nova diretoria. Em 2014 reabre através de nova Diretoria, 

cumprindo o que estabelece a RESOLUÇÃO N° 03/2014, de 10 de setembro de 2014, reformulando seu Estatuto 

em Assembleia realizada em 03 de dezembro de 2014, nesta cidade de Porto Seguro, passando a regular-se por 

novo Estatuto, Regimento Interno e legislação civil em vigor. A APAE é uma associação civil, beneficente, com 

atuação nas áreas de assistência social educação, saúde, prevenção, trabalho, profissionalização, defesa e garantia 

de direitos, esporte, cultura, lazer, estudo, pesquisa e outros, sem fins lucrativos ou de fins não econômicos, com 

duração indeterminada. A APAE de Porto Seguro é uma unidade da Federação das APAEs do Estado da Bahia – 

FEAPAES- e da Federação Nacional das APAEs – FENAPAES, e atua na rede de atendimento nas áreas da saúde, 

educação e assistência social desde 2014. É referência em atendimento especializado, prestação de serviço de 

habilitação e reabilitação no campo da assistência social, intervenção precoce de zero a doze anos e atendimento 

multidisciplinar para crianças, adolescentes, jovens e adultos com deficiência intelectual e/ou múltipla e transtorno 

do espectro autista residentes 
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4. MISSÃO 

 
 
 

5. FINALIDADE ESTATUTÁRIA 

Art. 9º - São seguintes os fins e objetivos desta APAE, nos limites territoriais do seu município, voltados à promoção 

de atividades de finalidades de relevância pública e social, em especial: 

I- promover a melhoria da qualidade de vida das pessoas com deficiência, preferencialmente intelectual e múltipla, 

e transtornos globais do desenvolvimento, em seus ciclos de vida: crianças, adolescentes, adultos e idosos, buscando 

assegurar-lhes o pleno exercício da cidadania; 

II- prestar serviço de habilitação e reabilitação ao público definido no inciso I deste artigo, e promoção de sua 

integração à vida comunitária no campo da assistência social, realizando atendimento, assessoramento, defeso e 

garantia de direitos, de forma isolada ou cumulativa às pessoas com deficiência, preferencialmente intelectual e 

múltipla, e para suas famílias; 

lII - prestar serviços de educação especial às pessoas com deficiência, preferencialmente intelectual e múltipla; 

IV - oferecer serviços na área da saúde, desde a prevenção, visando assegurar uma melhor qualidade de vida para 

as pessoas, com deficiência, preferencialmente intelectual e múltipla. 

Pensando nisso o projeto vem contemplar a transformação da realidade de assistidos e seus familiares através da 

orientação, suporte e apoio para promoção da autonomia e fortalecimento dos vínculos, além do estimulo à 

no município de Porto seguro e tem como compromisso garantir o acesso aos serviços pactuados de forma regular 

e continua, seguindo a programação específica para cada uma de suas áreas de atuação. Oferta o atendimento em 

sua unidade assistencial, saúde e educacional localizada a Rua Oscar Oliveira, 59, Centro e atende atualmente 116 

crianças, adolescentes, jovens e adultos ofertando atendimento nas áreas de Fisioterapia, Fonoaudiologia, 

Psicopedagogia, Psicologia, Serviço Social, Terapia Ocupacional, Educação Musical, Arte e Esporte. 

Promover e articular ações de defesa de direitos e prevenção, orientações, prestação de serviços, apoio à família, 

direcionadas à melhoria da qualidade de vida da pessoa com deficiência e à construção de uma sociedade justa e 

solidária. 
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6. OBJETIVOS GERAIS 

 
 

6.1 ESPECÍFICOS 

 

autoestima. O serviço ofertado orientado pela Tipificação Socioassistencial conforme estabelece o art. 3º da Lei 

Orgânica da Assistência Social – LOAS, nº. 8.742 de 07 de dezembro de 1993 e a resolução nº. 6.308 e nº. 191, 

de 10 de novembro de 2005. O trabalho desenvolvido pela instituição tem como público alvo Pessoas com 

Deficiência em situação de dependência, conforme público beneficiário abrangido pela LOAS quando dispõe sobre 

“Habilitação e Reabilitação das pessoas com deficiência e a promoção de sua integração à vida comunitária”. O 

público alvo também está contemplado na Política Nacional de Assistência Social, que refere como beneficiários 

da Política pessoas com “desvantagem pessoal resultante de deficiências”. 

Prestar atendimento a aproximadamente 300 pessoas em seus ciclos de vida: crianças, adolescentes, adultos e 

idosos, disponibilizando atendimento e acompanhamento nas áreas de Saúde, Educação, Assistência Social,  

Esporte, Cultura e Lazer, através de equipe multiprofissional, visando à melhoria da qualidade de vida da Pessoa 

com Deficiência e seus familiares, promovendo condições que favoreçam sua autonomia, dignidade, participação 

social, inserção mais plena possível na vida comunitária e a construção de uma sociedade inclusiva. 

 Prestar atendimento multiprofissional em intervenção precoce e serviço de Habilitação e Reabilitação para 

crianças de 0 a 12 anos, jovens e adultos com deficiência intelectual e múltipla, realizando atendimento, 

assessoramento, defesa e garantia de direitos; 

 Promover o acesso aos direitos sociais e seu bem-estar, assegurando o pleno exercício da cidadania; 

 Promover o acompanhamento familiar através da oferta dos serviços de Proteção Social da Política de 

Assistência Social; 

 Oferecer atendimento de saúde especializado, por equipe multiprofissional, visando sua habilitação e 

reabilitação, melhoria da qualidade de vida, ampliação de potencialidades laborais e independência nas 

atividades de vida diária; 
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7. FONTES DE RECURSOS FINANCEIROS (PREVISÃO) – 2024 

 

 

7.1 Recursos do Termo de Parceria Prefeitura Municipal Nº 001/2021 
 

FUNÇÃO QTDE C/ H-SEMANAL VINCULO EMPREGATICIO 

Diretora institucional 01 40h Parceria com PMPS 

Assistente Social 01 30h Parceria com PMPS 

Pedagoga 02 40h Parceria com PMPS 

Fisioterapeuta 01 20h Parceria com PMPS 

Aluguel do espaço onde a instituição funciona com despesas de água, energia elétrica. 

Material didático e pedagógico para desenvolver a proposta pedagógica 

Material de higiene e limpeza 

 
7.2 Contra partida de responsabilidade da Associação de Pais e Amigos – APAE 

FUNÇÃO QT

DE 

C/ H-

SEMANAL 

VINCULO EMPREGATICIO 

Coordenadora Técnica (Assistente Social) 01 30h Regime CLT 

Fonoaudióloga 02 36h 01 Regime CLT / 01 Prestação de 
Serviço  

Educadora Musical 01 30h Prestação de Serviço 

Psicóloga 01 20h Prestação de Serviço 

Auxiliar de Serviços Gerais 01 40h Regime CLT 

Despesas com manutenção dos serviços e consumo 

 

 

 

 

 

 

 

A APAE desenvolverá suas atividades em 2024, mediante Acordo de Cooperação, nº 001/2021, firmado com 

Administração Pública Municipal, o qual não envolve repasse de recursos entre as partes, mas o custeio das 

despesas. recursos recebidos via Federação Nacional das APAES, Nota premiada do Governo Estadual, projeto 

empresa parceira, doações de associados, bazar solidário e colaborador apaexonado. 
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8. IDENTIFICAÇÃO DAS INSTALAÇÕES FÍSICA 

 

8.1 Descrição e quantificação de todos os ambientes disponíveis para uso e atendimento: 
 

Descrição do item Quantidade 

Sala da Recepção e Administrativo 01 

Sala da Diretoria 01 

Sala da Coordenação Técnica 01 

Sala de atendimento Fisioterapia 01 

Sala de atendimento Fonoaudiologia 01 

Sala de atendimento Terapia Ocupacional 01 

Sala de atendimento Psicopedagógico 02 

Sala de atendimento Psicológico 01 

Sala de atendimento Serviço Social 01 

Biblioteca 01 

Sala de Oficinas Socioeducativas 03 

Almoxarifado 01 

  Copa 01 

Cozinha 01 

Banheiro adaptado para o público usuário 02 

Banheiro Feminino 01 

Banheiro Masculino 01 

Banheiro para funcionários 02 

Pátio área externa 01 
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8.2 Relação de equipamentos/móveis disponíveis: 

 

Descrição do item Quantidade 

 

Computador completo 04 

Impressora 03 

Mesa com 02 gavetas 03 

Mesa sem gaveta 04 

Notebook 05 

Arquivo com 04 gavetas 03 

Armário de aço 02 portas 04 

Ar condicionado 06 

Estante de aço 04 

Cadeira giratória 02 

Cadeira acolchoada sem braço 01 

Cadeira giratória com braço ajustável 02 

Cadeira escolar 05 

Cadeira escolar infantil 13 

Maca 01 

Armario em MDF 02 portas 01 

Cadeira de atendimento pra criança 01 

Tatames 16 

Escada em madeira para reabilitação 01 

Bicicleta ergométrica 01 

Espaldar de barra sem regular 01 

Cama elástica mini jump 01 

Balanço de equilíbrio 01 

Bolas diversos tamanhos 07 

Alteres e Pesos 04 

Aro 01 

Espelho médio 03 

Mesa escolar 04 

Mesa escolar infantil 11 
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Cadeira de Plástico 20 

Bebedouro elétrico de pressão 01 

Fogão industrial de 4 bocas 01 

Freezer horizontal 500 ltrs 01 

Geladeira 210 litros 01 

Filtro de água 01 

Liquidificaor 01 

Armário MDF de parede 01 

Microondas 01 

Batedeira 01 

Panela elétrica de arroz 01 

Carro Fiat Strada 01 
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9. ÁREA DA ATIVIDADE 
 

Preponderante: 

( X ) Assistência Social ( ) Saúde ( ) Educação ( ) Cultura ( ) Esporte 

Secundária: 

( ) Assistência Social ( X ) Saúde ( X ) Educação ( ) Cultura ( X ) Esporte 

 
9.1 NATUREZA DA ORGANIZAÇÃO SOCIAL 

 

 

9.2 IDENTIFICAÇÃO DO SERVIÇO POR PROTEÇÃO 

 

 

10. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS, PROGRAMAS E PROJETOS A SEREM EXECUTADOS 

 

 

10.1 ASSISTÊNCIA SOCIAL 
 

 
(X) Básica (X) Especial de Média Complexidade ( ) Especial de Alta Complexidade 

( X ) Atendimento ( ) Assessoramento ( X ) Garantia de Direitos 

Prestar serviço de atendimento especializado, defesa, garantia de direitos e ações vinculadas ao     

fortalecimento da família/cuidadores e suas relações afetivas, contribuindo para sua integração na 

comunidade. Viabilizar o acesso da pessoa com deficiência, trabalhando várias questões das políticas sociais 

de previdência, assistência social e saúde, orientando a todos sobre os seus direitos. Oportunizar aos usuários 

acesso aos serviços oferecidos pela instituição e rede pública, bem como a indicação de outros serviços que 

possam facilitar a aquisição e ampliação dos seus direitos. Referenciamento das famílias, objetivando melhor 

compreensão das dificuldades vivenciadas visando maior qualidade de vida e bem-estar. 
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Critérios de admissão e permanência no projeto: Famílias inscritas na instituição que possuam 

crianças e 0 a 12 anos com deficiência intelectual e/ou múltipla e com Transtorno do Espectro Autista em 

situação de vulnerabilidade e risco social ou violação de direitos. 

 

10.2  DESCRIÇÃO DO SERVIÇO 
 

Título do Projeto: Período de Execução 

 
Acolher e Cuidar 

Início 

Maio/2024 

Término 

Agosto/2024 

 

Tipificação: Serviço de Proteção Social Especial para Pessoas Com Deficiência e seus familiares 

Público-alvo: Crianças de 0 a 12 anos e seus familiares 

Capacidade de atendimento: 50 usuários/famílias 

Recursos Financeiros: R$ 50.000,00 reais, oriundo de Emenda Parlamentar. 

 
        10.3  Recursos Humanos:

Função Quantidade Carga Horária Vínculo 

Assistente Social 01 30h Parceria com PMPS 

Psicólogo 01 20h CLT tempo determinado 

Terapeuta Ocupacional 01 20h CLT tempo determinado 

Abrangência Territorial: Todo território do município de Porto Seguro 
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Metodologia: 

Promover em 04 meses a oferta do Serviço de Proteção Especial em domicílio para 50 famílias inscritas na  

instituição, que tenham crianças de 0 a 12 anos com deficiência intelectual e/ou múltiplas e TEA em situação de 

vulnerabilidade social, risco social e violação de direito, que necessitem de atendimento domiciliar. Serão 

realizados, atendimento domiciliar, acompanhamento familiar, orientações e encaminhamentos duas vezes por 

semana pelos técnicos e uma vez por mês Estudo de caso, reuniões técnicas e articulação em rede. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

11. DESCRIÇÃO DO SERVIÇO/ATIVIDADE A SER OFERTADO 
 

 
PROJETO: REDE DE APOIO À FAMÍLIA DE PESSOA COM DEFICIÊNCIA. 

 

 

 

 
Objetivos: 

 Trabalhar em grupo a importância dois pais ou responsáveis estarem sempre 

presentes nos atendimentos e atividades terapêuticas dos filhos. 

 Apoiar as famílias cadastradas na APAE, para construção de habilidades para a 

vida e superação de barreiras atitudinais, contribuindo no desenvolvimento e 

fortalecimento de sua função protetiva; 

 Proporcionar uma maior integração entre Família, APAE e Comunidade Geral; 

 Despertar e aumentar o interesse em participar de ações promovidas pela 

instituição; 

 Pertencimento, Qualidade de vida, bem como agente de mudança em seu meio. 

Período de 

Realização:  

Início em Maio de 2024. 

Público Alvo: Pais e/ou responsáveis de crianças, jovens e adultos atendidos na Instituição. 
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Metodologia: 

A metodologia deste projeto envolve estratégias de engajamento e vivência que podem 

auxiliar na resolução da questão apresentada. As principais ações para alcançar nosso 

objetivo são: 

1. Apresentação da proposta do projeto para as famílias de pessoa com deficiência 

atendida na APAE; 

2. Roda de conversa: promover a escuta e troca de saberes e vivências em grupos; 

3. Atendimento psicossocial: prestar assistência, desenvolver atividades de 

intervenção social e psicológica a família; 

4. Oficinas terapêuticas: fortalecimento enquanto sujeito de sua história fazendo sua 

reisignificação. 

5. Atividades socioeducativas voltadas para as temáticas abordadas pela a família e 

sua dificuldade; 

6. Atividades de lazer, no sentido de resgatar o vínculo e vivência comunitária. 

O Projeto visa acolher à família, através de um encontro coletivo por mês, 

atendimentos psicossociais semanais. 

Capacidade de 

atendimento: 
 150 famílias. 

Recursos Financeiros: 
Acordo de Cooperação, nº 001/2021, firmado com Administração Pública 

Municipal / Recursos próprios da instituição. 

Recursos Humanos: 
 

 

 

 

 

 

 

 

Função Quantidade Carga Horária 

Assistente Social 01 30h 

Psicólogo 01 20h 

Psicopedagoga 01 20h 
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11.1 ATIVIDADE DESENVOLVIDA 
 

Projeto: Vida Ativa 

 
Objetivo: 

 Melhorar no funcionamento cardíaco, na resistência aeróbica, na 

coordenação, na agilidade, na flexibilidade e promover o envelhecimento 

ativo; 

 Melhorar no desempenho cognitivo e lógico por meio de atividades em 

forma de circuitos; 

Período de 

Realização: 
Início em Março de 2024. 

Público Alvo: 
Criança, Adolescente, Jovem e Adulto com deficiência, cadastrada na 

APAE. Após avaliação com os profissionais para inserção nos grupos. 

 

 

 

 
Metodologia: 

A proposta é auxiliar o desenvolvimento motor e corporal de cada criança, 

adolescente, jovem e adulto. Estimular a testar suas próprias habilidades e 

evoluir, promovendo também a percepção corporal em relação as suas 

capacidades de movimento. As atividades serão realizadas duas vezes na 

semana com duração de 40 minutos para cada grupo por faixa etária, pelo 

profissional Educador físico, orientação e acompanhamento, prevista por 

faixa etária, na sede da APAE. 

Recursos Financeiros: Acordo de Cooperação, nº 001/2021, firmado com Administração Pública 

Municipal / Recursos próprios da instituição. 

Recursos Humanos: 

 

 

 

 

 

Função Quantidade Carga Horária 

Educador Físico 01 20h 
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11.2 ATIVIDADE DESENVOLVIDA 
 

Projeto: ESPAÇO MUSICAL 

 

 

Objetivo: 

 Contribuir para melhoria da qualidade na aprendizagem das crianças, 

adolescentes, jovens e adultos com deficiência intelectual e múltiplas; 

 Facilitar nos processos cognitivos, de inclusão e de socialização dos 

usuários cadastrado na APAE; 

 Desenvolver o raciocínio, criatividade e outros dons e aptidões por meio 

da música; 

 
Período de 

Realização: 

 
Início em Março de 2024. 

 
Público Alvo: 

Criança, Adolescente, Jovem e adulto com deficiências intelectuais e 

múltipla, cadastrados na APAE, e após avaliação com os profissionais para 

inserção nos grupos. 

 

 

Metodologia: 

As atividades com música permitem que os usuários se conheçam melhor, 

desenvolvendo sua noção de esquema corporal, e também permitem a 

comunicação com o outro. As vivências musicais proporcionadas pela oficina 

musical estimulam a criatividade e a autoconfiança, ajudando a mobilizar o 

potencial de saúde dos usuários da APAE, habilitando-o ou reabilitando-o. 

Tocando, cantando, improvisando, acompanhando, compondo, recriando, 

dançando ou ouvindo. A atividade será desenvolvida uma vez por semana, no 

período matutino e vespertino, sempre no contraturno escolar dos alunos com 

duração de 01h, será desenvolvido por etapa conforme faixa etária, dividido 

em grupo de 10 pessoas por período 

para cada oficina ofertada pela atividade. 

Recursos Financeiros: Recursos próprios da instituição 
 

Recursos Humanos: 

 

 

 

 

Função Quantidade Carga Horária 

Educadora Musical 01 20h 
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11.3 ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA 
 

Projeto: Arteterapia (Biju) 

 

 

 

 
Objetivo: 

 Despertar a subjetividade e o ordenamento dos pensamentos de conflitos 

internos que surgirão como símbolos nos trabalhos a serem analisados, 

reformulados, compreendidos e trazendo o conforto psíquico e harmonia 

interior, melhorando sua qualidade de vida fortalecendo sua 

interação/inclusão social. 

 Instigar os aspectos sensoriais, motor e psicológico do indivíduo, 

contribuindo no seu processo de autoconhecimento. 

 
Período de 

Realização: 

 

Início em Abril de 2024. 

 

Público Alvo: 

Criança, Adolescente, Jovem e adulto com deficiências intelectuais e 

múltiplas, cadastrados na APAE, e após avaliação com os profissionais para 

inserção nos grupos. 

 

 

 

 
Metodologia: 

A arte é uma forma projetiva de expressarmos com liberdade sentimentos e 

emoções, melhorando a qualidade das relações humanas. A Arteterapia será 

realizada através da interação de técnicas pedagógicas e materiais didáticos: 

papel, jornal, plástico, revistas, gravuras, desenhos e outros diversos. Durante 

as oficinas, o Educador social e a psicóloga trabalhará o foco na atividade, a 

coordenação motora, a diminuição da hiperatividade, da ansiedade, estimular 

a criatividade, a percepção de sentimentos e a melhora da interação em grupo. 

Será trabalhado nas oficinas artesanatos para datas comemorativas e temáticas 

com o objetivo de capacitá-los e promover a inclusão social. O Projeto 

Arteterapia será desenvolvido por etapa conforme faixa 

etária, dividido em grupo de 10 pessoas por período (manhã/tarde) para cada 
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 oficina ofertada pela atividade. A atividade será desenvolvida uma vez por 

semana, sempre no contraturno escolar dos alunos com duração de 1:00 

horas. 

Recursos Financeiros: Acordo de Cooperação, nº 001/2021, firmado com Administração Pública 

Municipal / Parceria com amigos da APAE e voluntários / Recursos 

próprios da instituição. 

 Recursos Humanos:  

Função Quantidade Carga Horária 

Educador Social 01 20h 

Psicóloga 01 20h 

Psicopedagoga 01 20h 
 

 
 

 

12. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS, PROGRAMAS E PROJETOS A SEREM EXECUTADOS 
 

12.1 ÁREA DA EDUCAÇÃO 
 

 

Programa: Atendimento Educacional Especializado – AEE 

 Conforme Resolução CNE/CEB n. 4/2009, no seu art. 4º: 

II - Alunos com deficiência: aqueles que têm impedimentos de longo 

A entidade, visando o processo de inclusão dos alunos e em parceria com a Secretária Municipal de       

Educação, e Escolas Particulares, considerando-as como centro do processo de ensino-aprendizagem,   

implementa nesse projeto ações que oportunizem seu ensino aprendizagem valorizando seu potencial 

criativo, cognitivo, social e afetivo. Cada educando será avaliado individualmente pelos profissionais 

da entidade. A equipe irá trabalhar, dentro de uma estrutura física oferecida pela instituição, com um 

cronograma de atividades de acordo com a necessidade específica de cada um, Trabalhando 

individualmente em sala de aula promovendo o acolhimento, estimulação global e desenvolvimento das 

funções executivas. 
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Público-alvo: prazo de natureza física, intelectual, mental ou sensorial; II – Alunos com 

transtornos globais do desenvolvimento: aqueles que apresentam um quadro de 

alterações no desenvolvimento neuropsicomotor, comprometimento nas relações 

sociais, na comunicação ou estereotipias motoras. Incluem-se nessa definição 

alunos com autismo clássico, síndrome de Asperger, síndrome de Rett, transtorno 

desintegrativo da infância (psicoses) e transtornos invasivos sem outra 

especificação; III – Alunos com altas habilidades/superdotação: aqueles que 

apresentam um potencial elevado e grande envolvimento com as áreas do 

conhecimento humano, isoladas ou combinadas: intelectual, 

liderança, psicomotora, artes e criatividade 

Capacidade de 

atendimento: 

 52 crianças 

Descrição do Serviço:  O Atendimento Educacional Especializado - AEE é previsto na Política 

 Nacional de Educação Especial na Perspectiva da Educação Inclusiva              (BRASIL, 

2008). 

Recursos 

Financeiros: 

 Acordo de Cooperação, nº 001/2021, firmado com Administração Pública 

 Municipal. 

 

12.2 Recursos Humanos 
 

Função Quantidade Carga Horária Vínculo 

Pedagogas 02 30h Cessão via Acordo de Cooperação 

 
 

Abrangência Territorial:   Todo território do município de Porto Seguro 

Critérios de admissão e 

permanência: 

 Crianças em fase de alfabetização com dificuldade de aprendizado,          

  matriculadas no ensino regular. 

 
 

 
Metodologia: 

Os atendimentos acontecem de forma individualizada, após anamnese e de 

acordo com as metas traçadas e plano desenvolvido individualmente para cada 

criança assistida. A metodologia do atendimento pedagógico eva em conta as 

diferentes peculiares, sendo os programas direcionados no sentido de promover 

o desenvolvimento integral do aluno. Quando o aluno não apresenta o diagnóstico 

confirmado, este é encaminhado para os profissionais especializados. As  

metodologias, portanto,  instrui o usuário a usar sua criatividade, permitindo que 

faça uso de suas capacidades mentais e físicas e de como tem aprendido a cada 

atendimento no AEE. Os atendimentos acontecem de forma individualizada com 

prévio agendamento, sendo uma vez na semana durante 50 minutos. 
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Cada usuário será avaliado individualmente pelos profissionais da entidade. A equipe irá rabalhar dentro        

de uma estrutura física oferecida pela APAE, com um cronograma diário de atividades de acordo com a 

necessidade específica de cada um, em ação conjunta entre os profissionais, realizando terapias em grupos, 

terapias individuais, atendimentos, alterações motoras e comportamentais, pela equipe formada por 

profissionais de Fisioterapia, Fonoaudiologia, Terapia Ocupacional e Psicologia. 

 

13. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS, PROGRAMAS E PROJETOS A SEREM EXECUTADOS 

 
 

13.1 ÁREA DA SAÚDE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

            13.2 Serviço de Atendimento em Habilitação/Reabilitação e Intervenção Precoce em Fisioterapia 

 

Público-alvo:  Bebês e Crianças com atraso no desenvolvimento neuropsicomotor, T21 (Síndrome   

de Down), Paralisia Cerebral, Deficiências Múltiplas, Sindromes Raras, entre outras  

deficiências físicas, sensoriais e cognitivas com faixa etária de 0 a 12 anos. 

Capacidade de 

atendimento: 

 39 crianças 

Recursos Financeiros:  Recursos próprios da instituição 

Abrangência Territorial:  Todo território do município de Porto Seguro 

Critérios de admissão e 

permanência no projeto: 

 Prematuridade extrema, crianças com diagnóstico T21 e crianças com maior grau de  

comprometimento motor. 

 

Metodologia: 

Atua na promoção, prevenção, intervenção do desenvolvimento neuropsicomotor, 

no processo de habilitação, reabilitação  e reintegração, atendendo desde o recém-

nascido até a idade prevista da nstituição. Tem por objetivo preservar, manter, 

desenvolver (habilitar) e ou restaurar (reabilitar) a integridade de órgãos, sistema ou 

função das pessoas com deficiência que tem indicação para este atendimento. As 

famílias também são orientadas a dar continuidade nos exercícios, posicionamentos 

adequados e alongamentos em casa. Contribuindo para a melhoria da qualidade de 

vida da pessoa com deficiência. Prescreve quando necessário ao usuário o uso de 

cadeiras adaptadas, órteses e outros. O trabalho fisioterapêutico visa estimular o 

desenvolvimento motor evitando o surgimento de sequelas adicionais ou 

minimizando o efeito de deficiências ou defasagens já existentes através de 

técnicas específicas. 
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 Recursos Humanos: 
 

Função Quantidade Carga Horária Vínculo 

Fisioterapeuta 01 30h Cedida via Termo de parceria 001/2021 

 

               13.4 Serviço de Atendimento em Habilitação/Reabilitação e Intervenção Precoce em Fonoaudiologia  
 
 

 

Público-alvo: 

Bebês e crianças de 0 a 12 anos com deficiência intelectual e múltiplas, 

Trissomia 21, Transtorno do Aspecto Autista – TEA, crianças com atraso no  

desenvolvimento neuropsicomotor. 

Capacidade de 

atendimento: 

 35 crianças 

Recursos Financeiros:  Próprios da instituição 

Abrangência 

Territorial: 

Todo território do município de Porto Seguro 

Critérios de admissão e 

permanência no projeto: 

Os critérios de admissão e permanência no serviço fonoaudiólogo têm como 

prioridade a criança com encaminhamento da rede, encaminhamento médico, 

bebês para intervenção precoce, crianças que não tenham uma comunicação 

e brincar funcional/social, crianças que precisam de adequação das funções 

e estruturas estomatognático. 
 

Metodologia: 

As terapias têm como objetivo oferecer uma melhor qualidade de vida para 

o sujeito, ensinando-o a melhor forma de comunicação para o quadro em que 

se encontra, adaptando ambientes e adequando habilidades para um bom 

convívio social. Além de proporcionar para a família orientações para uma 

melhor perspectiva de vida, realizando encaminhamentos e direcionamento. 

Os atendimentos acontecerão com periodicidade de 01 vez por semana e 

duração de quarenta minutos, preferencialmente com a presença dos 

pais/responsável. As sessões serão realizadas de acordo a necessidade de 

cada    criança,    que    envolve    desde    estímulos    ao    desenvolvimento 

neuropsicomotor, coordenação motora fina e grossa, interação social, 

sensorial, colação de KinesioTaping para maior funcionalidade nas atividades 

cotidianas, planejamento motor, troca de turno, comunicação social e o 

brincar funcional / simbólico, adequação das funções e estruturas 

estimagnáticas, dentre outros, conforme necessidades e plano de tratamento 

ndividualizado. Além disso, os pais, durante os atendimentos serão orientados 

como dar continuidade em casa com atividades propostas de forma a 

utilizarem os recursos que disponibilizam em suas casas de forma a 

potencializar um melhor desenvolvimento da criança e assim alcançar 

melhores resultados. 

 



APAE PORTO SEGURO - BA 
Fundada em 21 de Agosto de 1998-CNPJ 03.052.507/0001-87 

Certificação de Utilidade Pública Municipal nº 391/2001 
Certificação de Utilidade Pública Estadual nº 22.956/2018 

Filiada à Federação Nacional das APAEs nº 2027/2006 
Registro no Conselho Municipal de Assistência Social: 35/2017 

Parceria Municipal, conforme Lei Federal nº 13.019/2014 e Lei Municipal Lei nº 8362/2017 

 

 

Recursos Humanos: 
 

Função Quantidade Carga Horária Vínculo 

Fonoaudióloga 01 20h Regime CLT tempo indeterminado 

Fonoaudióloga 01 16h Prestação de Serviço tempo 
indeterminado 

 

 

           13.5  Serviço de Atendimento em Reabilitação/Habilitação e Intervenção Precoce em Terapia  

Ocupacional 

              

Descrição do serviço: Este atendimento é indicado para melhorar o desempenho funcional do  

indivíduo, prevenir incapacidades e atraso de desenvolvimento. 

Especificamente no cenário da APAE, o Terapeuta Ocupacional trabalha 

com usuários como facilitador para o alcance máximo de suas 

potencialidades e independência. Envolvendo pessoas com limitações 

motoras, cognitivas, de socialização e interação, sensoriais, adaptativas, 

entre muitos outros quadros clínicos. 

Público-alvo:  Crianças de 0 a 12 anos 

Capacidade de 

atendimento: 

 20 crianças 

Recursos Financeiros:  Próprios da instituição 

Abrangência Territorial:  Todo território do município de Porto Seguro 

 
Metodologia 

Este atendimento é indicado para melhorar o desempenho funcional do 

indivíduo, prevenir incapacidades e atraso de desenvolvimento. 

Especificamente no cenário da APAE, o Terapeuta Ocupacional 

trabalha com seus pacientes como facilitador para o alcance máximo 

de suas potencialidades e independência. Envolvendo crianças com 

limitações motoras, cognitivas, de socialização e interação, sensoriais, 

adaptativas, entre muitos outros quadros clínicos. Essas limitações 

geralmente estão associadas o diagnóstico de autismo, paralisia 

cerebral, deficiência intelectual, síndromes genéticas, entre outras. 

Os atendimentos acontecerão com periodicidade de 01 vez por semana e 

duração de quarenta minutos, preferencialmente com a presença dos 

pais/responsável. Além disso, os pais, durante o atendimento são 

orientados como dar continuidade em casa com atividades propostas de 

forma a utilizarem os recursos que disponibilizam em suas casas de forma 

a potencializar um melhor desenvolvimento da criança e assim alcançar 
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melhores resultados. Também serão realizados atendimentos em conjunto 

com a fisioterapia e fonoaudióloga, além de troca de experiências em 

relação aos atendimentos e discussão de casos. 

 

 Recursos Humanos: 
 

Função Quantidade Carga Horária Vínculo 

Terapeuta Ocupacional 01 20h Prestação de Serviço 

 

14. GESTÃO INSTITUCIONAL 
 

 

 
Diretor Institucional 

Além de resolver problemas de  manutenção,  organizar  arquivos  e 

administrar os horários da Instituição, a diretoria tem contato direto 

com os profissionais e os atendidos. 

Atribuições do Diretor Organizar o calendário letivo, estipulando datas para os eventos; 

Estipular os horários dos profissionais em suas respectivas atividades; 

Organizar e coordenar encontros de estudo de caso, a fim de otimizar 

os atendimentos; - Coordenar a execução e avaliar o andamento de 

projetos organizados pelos professores e profissionais técnicos; 

Promover a integração entre APAE e a família dos alunos, através de 

eventos nos quais a família possa participar e conhecer o trabalho 

desenvolvido pela instituição. 

Coordenação Técnica Responsável pela execução, acompanhamento, monitoramento e 

avaliação da oferta dos serviços de saúde, educação e assistência social, 

gestão da equipe técnica e dos serviços ofertados, elaboração, 

acompanhamento, monitoramento e prestação de contas dos projetos 

sociais da instituição, elaboração do Plano de Ação e relatório de gestão 

anual. 

Secretaria 

Administrativa 

Responsável por assessorar, prestar atendimento ao público, e cuidar da 

realização de tarefas burocráticas. 

 
 

Atribuições da 

Secretaria 

Administrativa 

Atender ao público interno e externo; - Cuidar da organização do 

arquivo dos documentos da Secretaria: recebidos e expedidos; - 

Receber, responder, redirecionar correspondência eletrônica; - Digitar 

documentos em diferentes formatos; - Atendimento das chamadas 

telefônicas: orientação, informação e encaminhamentos; - Receber, 

protocolar e distribuir a correspondência interna e externa; - Cuidar do 

protocolo de correspondência impressa: entrada e saída; - Atender o 

A gestão é realizada pela Diretoria da instituição, pelo núcleo administrativo, responsável pela 

execução das atividades administrativas e Coordenação Técnica, responsável pela gestão da oferta dos 

serviços socioassistenciais e multidisciplinares. 
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 público interno nas questões relativas à área pessoal; 

Recepcionista Porta de entrada, para acolher a família, presta informações e 

orientações quanto ao serviço da instituição. 

 

Atribuições do 

Recepcionista 

Recepcionar família. Atender e distribuir chamadas  telefônicas. Cuidar 

da agenda de marcação de horário dos diversos profissionais; Requisitar 

e controlar material de almoxarifado. Apoiar o diretor em assuntos 

diversos; 

 

 

21. AÇÕES PREVISTAS PARA 2024 
 

 

AÇÕES METAS 

1. Prestar atendimento 

especializado para 300 

pessoas com deficiência 

intelectual e / ou múltiplas e 

seus familiares e cuidadores, 

dentro das especificidades 

ofertadas, no município de 

Porto Seguro. 

1.1 Disponibilizar atendimentos, atividades e ações com usuários e 

famílias no viés da Política da Assistência Social, (Acolhida, Roda de 

conversa, oficinas socioeducativa, Escuta qualificada, Estudo de caso, 

Acompanhamento familiar, Visitas domiciliar, Encaminhamento a rede 

socioassistencial e setorial, Planejamento Individual, Encaminhamento 

p/ documentação) alcançando em 75% do mapeamento da situação 

socioeconômico do público alvo da APAE no município. 

1.2 Ofertar o Serviço de Proteção Social Especial para 150 famílias 

por meio do Projeto Rede de Apoio às Famílias de Pessoas com 

Deficiência. 

1.3 Ofertar atendimento individualizado nas áreas de saúde e 

educação para crianças de 0 a 12 anos; 

1.4 Ofertar atendimento multidisciplinar para jovens e adultos acima 

de 12 anos; 

2. Captar recursos para 

manutenção dos serviços, 

através     de     parcerias     e 

participação      em      Editais 

2.1 Ampliar o quadro de prestadores de Serviços contratando 

profissionais necessários para desenvolver o projeto; 

2.2 Contratação de psicólogo clínico infantil com especialização em 

ABA e terapia comportamental. 
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públicos; 2.3 Participar do Edital Banco Santander; 

2.4 Participar do Edital PRONAS; 

2.5 Ampliar o número de Associados e contribuintes. 

2.6 Realizar eventos conforme calendário. 

3. Adquirir móveis e 

equipamentos necessários 

para melhorar a qualidade dos 

atendimentos 

3.1 Participar do Edital do Juizado Especial Cível e Criminal e 

outros. 

3.2 Participar do Projeto FEAPAES x Bahia da Sorte x Aplicap; 

4. Desenvolver Projetos 

voltados para atendimento da 

PCD acima de 12 anos; 

4.1 Realizar parcerias junto a instituições públicas e privadas. 

5. Fomentar a participação 

social através da promoção do 

marketing institucional; 

5.1 Contratar profissional de marketing para melhoria das redes 

sociais da instituição aumentando o engajamento social; 

5.2 Promover divulgação das ações realizadas no ano, com vistas a 

aumentar o número de contribuintes e novos colaboradores da APAE; 

5.3 Divulgar a Nota Premiada Bahia, doação por dedução no Imposto 

de renda e demais formas de doações. 

 

22. MONITORAMENTO E AVALIAÇÃO 
 

 

23.CONSIDERAÇÕES FINAIS 
 

O monitoramento ocorrerá através de relatório envolvendo a equipe responsável pela execução do 

serviço, através de dados e informações de modo remoto ou presencial registrado em relatório e ficha 

de registro, focando na eficiência e eficácia das ações e metas previstas no Plano de Trabalho. As 

atividades serão avaliadas por uma equipe diretiva, serão entregues relatórios dos atendimentos com 

objetivo de ter resultados que proporcionem qualidade de vida, autonomia e inclusão social de todos os 

atendidos, assim como relatório de resultados das áreas especificas realizado pela assistente social. 

O plano de trabalho ora proposto será executado pela equipe de referência da área da assistência 

social, saúde e educação, que terá atuação interdisciplinar, considerando os benefícios do 
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atendimento integral à pessoa com deficiência. No cumprimento da missão de prestação de serviços 

e de defesa e garantia de direitos da pessoa com deficiência, a entidade buscará a interface das 

políticas de educação, saúde e assistência social, considerando a importância da integralidade do 

atendimento. A oferta de  serviços destas três políticas públicas requer atenção no que diz respeito à 

segregação das contas conforme legislação. As receitas e despesas serão segregadas e o custo com 

os profissionais comuns às três áreas será rateado, de acordo com orientações legais para entidades 

do terceiro setor que atuam em mais de uma área. 


